        ประมาณการแจ้งรายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ/ฝึกอบรม
เรื่อง..................................................................................................................................................................
ของ..........................................................................................................  ตำแหน่ง........................................
  ณ................................................................................................ระหว่างวันที่.................................................
	ที่
	รายการ
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	1
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
ตั้งแต่วันที่...............................................................................ถึงวันที่...................................................................................
รวม.................................วัน ๆ ละ .................................บาท
	............................
	.............................
.............................
.............................

	2
	ค่าเช่าที่พัก
ตั้งแต่วันที่...............................................................................ถึงวันที่...................................................................................
รวม.................................วัน ๆ ละ .................................บาท
	............................
	.............................
.............................
.............................

	3
	ค่าพาหนะ
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
...............................................................................................
	............................
	.............................
.............................
.............................
.............................
.............................

	4
	ค่าใช้จ่ายอื่นๆ
4.1  ค่าอาหาร.......................มื้อ ๆ  ละ …………………….บาท
จำนวน.............................วัน  จำนวน...............................คน
4.2  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
จำนวน................................มื้อ ๆ  ละ ……..……………….บาท
จำนวน.............................วัน  จำนวน...............................คน
4.3  ค่าตอบแทนวิทยากร
จำนวน..........................ชั่วโมง  ๆ ละ ……………………….บาท 
................................................................................................
	............................
	.............................
.............................
.............................
.............................
.............................
.............................
.............................
.............................

	
	รวมทั้งสิ้น
	
	



รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)(....................................................................................................................)
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ/ฝึกอบรมครั้งนี้  เป็นความจริงทุกประการ
ลงชื่อ...........................................ผู้ประมาณการ
(...................................................)
ตำแหน่ง……………………………………….
                                          วันที่.............................................................
[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา    อำเภอคลองท่อม    จังหวัดกระบี่


         

   ....                             ที่                     วันที่          เดือน                            พ.ศ.
                                

                            .                                                                                                        
เรื่อง    ขออนุมัติใช้เงินตามงาน/โครงการ/กิจกรรม   







    .  
[image: image2.png]



เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา

ด้วย  ฝ่าย.............................................................................................มีความประสงค์ที่จะดำเนินการ        จัดซื้อ       จัดจ้าง  
ตามแผนงานของฝ่าย ..........................................................................................................................เพื่อใช้ในโครงการที่..........................
ชื่อโครงการ..............................................................................................................................หน้าที่......................กิจกรรมที่......................ชื่อกิจกรรม..........................................................................................................................หน้าที่....................โดยได้รับจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี ..............  เป็นเงิน         เงินอุดหนุนการศึกษา        เงินรายได้สถานศึกษา    จำนวน..........................บาท    ขณะนี้งบประมาณคงเหลือ         เงินอุดหนุนการศึกษา          เงินรายได้สถานศึกษา                          จำนวน...........................บาท

ในการจัดซื้อ/จัดจ้าง  ในครั้งนี้  ขอเสนอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
1……………….………………………………………….. 2……………….….……………….…………………….. 3……………..……….……………………………………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ
           ลงชื่อ...........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
(........................................................)
           ลงชื่อ...........................................หัวหน้าฝ่ายฯ
(........................................................)

ตามที่แผนงานของฝ่าย ..........................................................................................................ได้ขออนุมัติดำเนินงานตามโครงการ.................................................................................................................................................................มีรายละเอียดดังนี้
1.  ได้รับจัดสรรงบประมาณ  จำนวน......................................บาท     2.  เบิกจ่ายไปแล้ว  จำนวน..........................................บาท
3.  เบิกจ่ายครั้งนี้               จำนวน.......................................บาท    4.  คงเหลือ          จำนวน..........................................บาท
ลงชื่อ...........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่แผนงาน
                (นางสาวปุญญาดา  มะหะหมัด)

มีเงินงบประมาณที่สามารถเบิกจ่ายได้   จำนวน........................................................บาท
ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่การเงิน
                  (นางสาวฉวีวรรณ  ขาวแก้ว)

  สมควรอนุมัติ             ไม่สมควรอนุมัติ
ลงชื่อ...................................................
                  (นางสาวถนอมวรรณ  เต็มราม)
                  หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ

คำสั่งผู้อำนวยการ
อนุมัติ 

        ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ...............................................
                      (นายวิราว์  วัฒนกิจ)
            ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา
      วันที่............เดือน......................................พ.ศ................
รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์  และประมาณการค่าใช้จ่าย
โครงการ....................................................................................................................
ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้..........................................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น(................................................................................................................................................)
	....................
	


ลงชื่อ..............................................ผู้ขออนุมัติ
         (........................................................)
           ตำแหน่ง.................................................................




เลขที่...............
ใบสั่งซื้อสินค้า
เรียน........................................................................................................................................

ตามที่ข้าพเจ้า......................................................................ตำแหน่ง......................กลุ่มงาน.............................................................
เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ...............................................................................กิจกรรม......................................................................................
ได้ขออนุมัติโครงการเมื่อวันที่................เดือน.........................................พ.ศ.......................  มีความประสงค์จะขอ       จัดซื้อ        จัดจ้าง
เพื่อใช้ในการ......................................................................................................จำนวน..................รายการ  รวมเป็นเงิน.........................บาท
	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น(...................................................................................................................)
	.....................
	........
	


ลงชื่อ............................................เจ้าหน้าที่การเงิน
ลงชื่อ............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
ลงชื่อ...........................................หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ
     อนุมัติ   
   ไม่อนุมัติ  เพราะ................................................................................................................................
ลงชื่อ.......................................
(........................................................)
ตำแหน่ง........................................................................
วันที่..............เดือน............................................พ.ศ.................
	
	บันทึกข้อความ
	


ส่วนราชการ   โรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา    ต.คลองพน  อ.คลองท่อม    จ.กระบี่                                 

                           ที่                     วันที่          เดือน                               พ.ศ.                                     



                                                                                                                                                                                เรื่อง  ขออนุมัติ           เปลี่ยนแปลงงาน/โครงการ           เปลี่ยนแปลงรายการพัสดุ




      

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา

ด้วยฝ่าย.............................................................................................................................................ได้รับการอนุมัติดำเนินการ
      งาน        โครงการ..................................................................................งบประมาณที่ได้รับ...........................บาท  ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ...................นั้น  แต่เนื่องจาก..................................................................................................................................
จึงขอเปลี่ยนแปลง        งาน        โครงการ  จากเดิม เป็น         งาน         โครงการ   .........................................................................
ซึ่งอยู่ในแผนปฏิบัติการ  ใช้วงเงินงบประมาณเท่าเดิม  ตามรายละเอียดในงาน/โครงการ  และประมาณค่าใช้จ่ายที่แนบ  หรือ         
      ขอเปลี่ยนรายการพัสดุที่ซื้อบางรายการในงาน/โครงการเดิมบางรายการ  ดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการเดิม
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเป็นเงิน
	ขอเปลี่ยนเป็น
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเป็นเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
          ลงชื่อ.............................................ผู้ขออนุมัติ                             ลงชื่อ...........................................หัวหน้าฝ่าย/กลุ่มสาระ
           (........................................................)                                       (..........................................................)
วันที่............เดือน...........................................พ.ศ.................             วันที่...........เดือน...............................................พ.ศ..................
ความคิดเห็นฝ่ายงานแผนการดำเนินงาน/ฝ่ายอำนวยการ
      ควรอนุมัติ                   ไม่ควรอนุมัติ…………………………………………………..

       ลงชื่อ...........................................                                                     ลงชื่อ..............................................
         (นางสาวปุญญาดา  มะหะหมัด)    



        (นางสาวถนอมวรรณ  เต็มราม)
            หัวหน้าเจ้าหน้าที่แผนงาน                                                             หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ
 วันที่..............เดือน......................................พ.ศ.................                     วันที่..............เดือน......................................พ.ศ.................
คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียน
        ควรอนุมัติ                ไม่ควรอนุมัติ…………………………………………………..

                                      
ลงชื่อ.............................................
                                                          (นายวิราว์  วัฒนกิจ)
                      ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา
                       วันที่..............เดือน...........................................พ.ศ..............
     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา    สำนักงานเขตพื้นที่มัธยมศึกษา  เขต 13
    


ที่             วันที่          เดือน                   

พ.ศ.







เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินตามโครงการ  ประจำปีงบประมาณ  2560






---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองพนสฤษดิ์พิทยา

ด้วยข้าพเจ้า.............................................................ตำแหน่ง..............................ฝ่าย......................................ผู้รับผิดชอบโครงการ...................................................................................................................................................... ได้รับจัดสรรงบประมาณ จำนวน  .................................... บาท   ขออนุมัติเบิกเงิน จำนวน.................................บาท  
เพื่อ................................................................................................................................................................................
..........................................................วันที่...............เดือน.....................................พ.ศ............... ตามรายการดังต่อไปนี้
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ








ลงชื่อ..............................................
(……………………………………………….)

   ตำแหน่ง..................................
